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Avreise Tilbake
Dato Kl Dato Kl

Reiserute Navn og adresse på 
overnattingssted

SPESIFIKASJON AV REISEN

Tilgode/skyldig

Årsak til ev. 
omkjøring

Skyss- 
middel Type losji

REISEREGNING
Fødselsnr. (11 siffer) Ansatt nr. Navn (etternavn, fornavn)

ÅrPeriode

Adresse Postnr. Poststed

Stilling Etat/avdeling Skattekommune Skatte-%

Bankkontonr.

Reisens formål

DatoReisetillatelse gitt av Vedtak

Underskrift Attestert Anvist
Dato Sign. Dato Sign. Dato Sign.

SPESIFIKASJON AV REGNINGEN
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Sum

Reiseforskudd÷

÷

÷

÷

MerknadProsjektFunksjon/ 
tjenesteAnsvarKontoBeløpSatsAntallTekstArt

Består reisen av flere stopp, spesifiseres dette på side 2.
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Utlegg i flg. bilag 12%

Utlegg i flg. bilag 15%

Sum utlegg 25%  (overført til forsiden)

Utlegg i flg. bilag 25%

Sum utlegg 15%  (overført til forsiden)

Sum utlegg 12%  (overført til forsiden)

Reisespesifikasjon

Dato
Fra Til

Kl Sted Sted Kl
Bil/elbil Motor- 

sykkel
Antall km 
pass.till.

Utlegg i flg. bilag u/mva

Sum 

Sum utlegg u/mva  (overført til forsiden)

Til brukeren av reiseregningsskjema
Reiseregning skal sendes senest 1 mnd etter reisens avslutning. Alle aktuelle rubrikker bes nøyaktig utfylt. 
Særlig bør følgende vies oppmerksomhet: 
- Fødselsnummer utfylles med 11 siffer 
- Hvem som har gitt tillatelse til reisen og dato, ev. vedtak av styre e.l., samt reisens formål 
- At kursinvitasjon blir vedlagt reiseregningen 
- At alle billetter og oppførte utgifter blir legitimert ved bilag/billetter

Spesifikasjon av utlegg ifølge bilag skal foretas nedenfor. 
Skatteopplysninger skal bare gis for reisende som ikke tidligere er registrert i kommunens lønningssystem.

Merknader

Billettløse reiser må legitimeres med reisebeskrivelse fra reiseselskapet som gir opplysninger om foretatte reiser med angivelse av 
arbeidstakers navn og adresse, tid og sted for avreise og ankomst samt pris.

For bilgodtgjørelse overføres 
sum km til forsiden

Båt

Utlegg i flg. bilag 15%
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Avreise
Tilbake
Dato
Kl
Dato
Kl
Reiserute
Navn og adresse på overnattingssted
SPESIFIKASJON AV REISEN
Tilgode/skyldig
Årsak til ev. omkjøring
Skyss- middel
Type losji
REISEREGNING
Underskrift
Attestert
Anvist
Dato
Sign.
Dato
Sign.
Dato
Sign.
SPESIFIKASJON AV REGNINGEN
Bilgodtgjørelse
Diett u/overnatting
Diett m/overnatting
Diverse
Sum
Reiseforskudd
÷
÷
÷
÷
Merknad
Prosjekt
Funksjon/ tjeneste
Ansvar
Konto
Beløp
Sats
Antall
Tekst
Art
Består reisen av flere stopp, spesifiseres dette på side 2.
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Utlegg i flg. bilag 12%
Utlegg i flg. bilag 15%
Sum utlegg 25%  (overført til forsiden)
Utlegg i flg. bilag 25%
Sum utlegg 15%  (overført til forsiden)
Sum utlegg 12%  (overført til forsiden)
Reisespesifikasjon
Dato
Fra
Til
Kl
Sted
Sted
Kl
Bil/elbil
Motor- sykkel
Antall km pass.till.
Utlegg i flg. bilag u/mva
Sum 
Sum utlegg u/mva  (overført til forsiden)
Til brukeren av reiseregningsskjema
Reiseregning skal sendes senest 1 mnd etter reisens avslutning. Alle aktuelle rubrikker bes nøyaktig utfylt. Særlig bør følgende vies oppmerksomhet: - Fødselsnummer utfylles med 11 siffer - Hvem som har gitt tillatelse til reisen og dato, ev. vedtak av styre e.l., samt reisens formål - At kursinvitasjon blir vedlagt reiseregningen - At alle billetter og oppførte utgifter blir legitimert ved bilag/billetter
Spesifikasjon av utlegg ifølge bilag skal foretas nedenfor. Skatteopplysninger skal bare gis for reisende som ikke tidligere er registrert i kommunens lønningssystem.
Billettløse reiser må legitimeres med reisebeskrivelse fra reiseselskapet som gir opplysninger om foretatte reiser med angivelse av arbeidstakers navn og adresse, tid og sted for avreise og ankomst samt pris.
For bilgodtgjørelse overføres sum km til forsiden
Båt
Utlegg i flg. bilag 15%
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